Утвержден
Решением внеочередного общего собрания 

Протокол №1 от 20.04.19 г.

Порядок ведения Общего собрания членов ДНТ "КП "Согласие"
1. Общие положения
1.1.Настоящий порядок разработан на основе Федерального закона 217-ФЗ от 29.07.2017 г. и Устава ДНТ "КП "Согласие".
1.2. Право на участие в Общем собрании имеют  члены ДНТ, граждане (правообладатели, собственники земельных участков, расположенных в границах территории Товарищества) не являющиеся членами Товарищества, или представители членов ДНТ и таких граждан.

1.3. Представитель  действует на основании доверенности, составленной в простой письменной форме. На доверенности должна быть отметка председателя правления Товарищества (лица его замещающего), подтверждающая, что факт выдачи доверенности проверен. Подпись председателя правления Товарищества (лица его замещающего) должна быть заверена печатью ДНТ. Доверенность, подписанная доверителем не позже, чем за три дня до даты проведения Общего собрания, должна быть представлена в правление Администратору реестра членов ДНТ для проверки.
1.4. Регистрация участников Общего собрания и обработка результатов голосования осуществляется счетной комиссией.

2. Подготовительная часть проведения Общего собрания 
2.1. Перед началом Общего собрания  проводится регистрация его участников. Перед голосованием может быть проведена дополнительная регистрация.

2.2. Регистрация проводится членами счетной комиссии на основании списка членов Товарищества. Член Товарищества должен быть готов предъявить документ, удостоверяющий его личность, а представитель должен предъявить паспорт и доверенность.
2.3. В случае, если представитель сам является членом Товарищества или имеет более одной доверенности, счетная комиссия выдает ему табличку с указанием количества голосов, которыми он голосует.
2.4. Участник  Общего собрания удостоверяет факт регистрации, а также правильность сведений, указанных в регистрационном листе, собственноручной подписью. При регистрации участника  Общего собрания  ему выдается комплект рабочих материалов.

2.5. По результатам регистрации составляется протокол, который подписывается всеми членами счетной комиссии. Протокол и регистрационные листы подшиваются к протоколу Общего собрания.
2.6. Работа Общего собрания  начинается с определения кворума.

Кворум определяется на момент окончания регистрации по количеству подписей участников  Общего собрания, зарегистрированных в регистрационных листах. 
2.7. После определения кворума участники Общего собрания избирают Председателя собрания. Председателем собрания может быть любой член Товарищества  или его представитель.
2.8. Если правлением Товарищества заранее не назначен Секретарь собрания, то он также избирается участниками Общего собрания. Секретарем  Общего собрания может быть любой член Товарищества или его представитель.
Секретарь осуществляет  ведение протокола Общего собрания. Для ведения протокола допустимо привлечение дополнительных специалистов для стенографирования, проведение звукозаписи и видеосъемки  Общего собрания.

2.9. После избрания Председателя и Секретаря Общее собрание  утверждает повестку дня и регламент Общего собрания.
3. Полномочия рабочих органов Общего собрания 
3.1. Председательствующий на  Общем собрании :

- руководит ходом Общего собрания;
- ставит на обсуждение вопросы в соответствии с повесткой дня;

- предоставляет возможность для выступлений участникам Общего собрания;

- проводит голосование по всем вопросам повестки дня, требующим принятия постановления или решения, и объявляет его результаты;

- дает поручения, связанные с обеспечением работы Общего собрания  и его рабочих органов;

- отвечает на вопросы, поступившие в его адрес, и дает устные разъяснения;

- обеспечивает порядок на Общем собрании;

-  делает замечания выступающему при уклонении от обсуждаемого вопроса или нарушении регламента;

- объявляет о начале и окончании голосования;

- объявляет о начале и окончании обсуждения;

- объявляет перерывы в работе Общего собрания;

- закрывает заседание Общего собрания;

- подписывает протокол Общего собрания.
Председательствующий на Общем собрании не вправе комментировать выступающих и давать оценку их выступлениям;

3.2. Секретарь Общего собрания:
- обеспечивает  ведение протокола  Общего собрания;

- подписывает протокол Общего собрания.
3.3. Счетная комиссия Общего собрания:
- производит подсчет голосов и объявляет результаты открытого голосования по вопросам повестки дня.

4. Ведение Общего собрания 
4.1. При утверждении регламента проведения Общего собрания следует учитывать время, которое запрашивают докладчики.
Обсуждение начинается только после окончания доклада.

Выступают по одному человеку. Выступающий в начале своего выступления должен четко представиться:  произнести свои фамилию, имя, отчество.
4.2. Общее собрание вправе принимать решения о продлении или сокращении времени выступлений.

4.3. Участник Общего собрания вправе:
- выступать и вносить предложения по существу обсуждаемых вопросов;

- выдвигать себя и другие кандидатуры в рабочие органы Общего собрания;

- заявлять самоотвод;

- выступать по одному и тому же вопросу до двух раз.
5. Организация и порядок голосования
5.1. Голосование проводится открытым способом.
5.2. Голосование по вопросам формирования рабочих органов Общего собрания  может производиться списком.

5.3. Перед проведением голосования председательствующий на Общем собрании  объявляет формулировку вопроса, поставленного на голосование, а в случае голосования по кандидатурам, также фамилии, имена, отчества лиц, предложенных для избрания.

5.4. Позиции «за», «против» или «воздержался» при открытом голосовании выражаются участниками Общего собрания поднятием рук или табличек с указанием количества голосов. Представитель членов Товарищества одновременно голосует тем количеством голосов, которое ему доверили. Если представитель членов Товарищества сам является членом Товарищества, то он одновременно голосует за себя и за всех других членов Товарищества, которые выдали ему доверенность.
5.5. Подсчет  голосов производится Счетной комиссией и докладывается Общему собранию.
5.6. Результаты голосования отражаются в протоколе Общего собрания.
6. Заключительные положения
6.1. По результатам проведения Общего собрания составляется протокол, который подписывается председательствующим на заседании Общего собрания и Секретарем.

6.2. К протоколу приобщаются регистрационные листы и протокол Счетной комиссии. Документы прошиваются, скрепляются печатью Товарищества и подписями Председателя Общего собрания и Секретаря.

